关于规范教师任课审批表标准的通知

各二级学院（部）：

为切实加强教师任课审批工作，促进任课教师队伍管理的规范化、科学化，结合《河北工程技术学院教师任课管理办法》，从2018-2019年第二学期开始启用新的《教师任课审批表》，请各学院（部）统一规范使用该版本审批表。

请各二级学院（部）教学任务安排好后，将有关表格于2019年1月8日前报教务处包丽媛老师处。

                                            教务处

                                       2018年12月28日

附件：

1.《河北工程技术学院专职教师任课登记表》

2.《河北工程技术学院外聘教师任课审批表》

3.《河北工程技术学院校内兼课教师任课审批表——中层以上人员使用》

4.《河北工程技术学院校内兼课教师任课审批表——中层以下人员使用》

河北工程技术学院专职教师任课登记表

（201  —201 学年第    学期）
	教师姓名
	　
	所属二级学院（部）
	
	职称
	
	电话
	

	第一学历毕业院校、学历、学位及专业
	

	最高学历毕业院校、学历、学位及专业
	

	课程名称1
	　
	周学时
	

	级（□本、□专）科     专业       班
	总学时
	

	课程名称2
	
	周学时
	

	级（□本、□专）科     专业       班
	总学时
	

	课程名称3
	
	周学时
	

	级（□本、□专）科     专业       班
	总学时
	

	课程名称4
	
	周学时
	

	级（□本、□专）科     专业       班
	总学时
	

	专业带头人或教研室意见
	                      专业带头人或教研室主任（签字）：

                                                    年   月   日

	开课单位

意见
	负责人（签字）：        

                                                    年   月   日

	教务处意见
	负责人（签字）：        

                                                    年   月   日


附：              材料    份

注：此表一式二份，开课单位和教务处各执一份。

河北工程技术学院外聘教师任课审批表

（201  —201 学年第    学期）

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	民族
	
	政治面貌
	

	第一学历毕业院校、学历、学位及专业
	

	最高学历毕业院校、学历、学位及专业
	

	现工作单位
	
	职务
	
	职称
	

	联系电话
	
	邮箱
	

	工作

简历
	起止年月
	单位名称
	部门
	职务
	所获奖励或工作成绩

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	开课

部门
	    
	任教        级（□本、□专）科     专业       班             课程

	
	
	任教        级（□本、□专）科     专业       班             课程

	
	
	任教        级（□本、□专）科     专业       班             课程

	开课单位审核意见
	                    负责人（签字）：

年   月   日

	教务处复查

意见
	                    负责人（签字）：

                                                             年   月   日

	· 新开课教师

· 开新课教师
	1、学历、学位等证书复印件（   ）份

2、试讲材料（   ）份


注：本表一式二份，开课单位、教务处各执一份。

河北工程技术学院校内兼课教师任课审批表

中层及以上人员使用

（20  —20  学年第 学期）

	姓名
	
	所在部门
	
	职务/职称
	
	来校时间
	

	第一学历毕业院校、学历、学位及专业
	 

	最高学历毕业院校、学历、学位及专业
	 

	电  话
	 
	邮  箱
	 

	开课部门
	 
	任教  级（ 本、  专）科        课程

	个人

申请
	申请人：

年    月    日

（可另附）

	所在部门意见及本职工作情况介绍
	部门主管领导（签字）：

年    月     日

	开课单位意见
	               负责人（签字）：

                                                年    月     日

	教务处复查

意见
	               负责人（签字）：

                                                年    月     日

	主管校领导

意见
	               负责人（签字）：

                                                年    月     日

	□新开课教师

□开新课教师
	1、学历、学位等证书复印件（   ）份

2、试讲材料（   ）份


注：本表一式二份，开课单位、教务处各执一份。
河北工程技术学院校内兼课教师任课审批表

中层以下人员使用

（20  —20  学年第 学期）

	姓名
	
	所在部门
	
	职务/职称
	 
	来校时间
	 

	第一学历毕业院校、学历、学位及专业
	 

	最高学历毕业院校、学历、学位及专业
	 

	电  话
	 
	邮  箱
	 

	开课部门
	 
	任教  级（ 本、  专）科        课程

	个人

申请
	申请人：

年    月    日

（可另附）

	所在部门意见及本职工作情况介绍
	部门主管领导（签字）：

年    月      日

	开课单位意见
	               负责人（签字）：

                                              年    月      日

	教务处复查

意见
	               负责人（签字）：

                                              年    月      日

	□新开课教师

□开新课教师
	1、学历、学位等证书复印件（   ）份

2、试讲材料（   ）份


注：本表一式二份，开课单位、教务处各执一份。
